Istituto Nazionale Previdenza Sociale

Direzione Centrale Prestazioni a Sostegno del Reddito
Direzione Centrale Sistemi Informativi e Tecnologici

Roma, 28/06/2011 Ai Dirigenti centrali e periferici
Ai Direttori delle Agenzie
Ai Coordinatori generali, centrali e
periferici dei Rami professionali
Al Coordinatore generale Medico legale e
Dirigenti Medici

Circolare n. 91 €, per conoscenza,
Al Presidente
Al Presidente e ai Componenti del Consiglio di
Indirizzo e Vigilanza
Al Presidente e ai Componenti del Collegio dei
Sindaci
Al Magistrato della Corte dei Conti delegato
all'esercizio del controllo
Ai Presidenti dei Comitati amministratori
di fondi, gestioni e casse
Al Presidente della Commissione centrale
per l'accertamento e la riscossione
dei contributi agricoli unificati
Ai Presidenti dei Comitati regionali
Ai Presidenti dei Comitati provinciali

Allegati n.2

OGGETTO: Nuova modalita di invio telematico delle domande di autorizzazione alla
CISOA. Rilascio della procedura.
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1. Premessa.



Con circolare n. 169 del 31.12.2010 sono state fornite le disposizioni attuative della determinazione
del Presidente dell'lstituto n. 75 del 30 luglio 2010 "Estensione e potenziamento dei servizi
telematici offerti dall'INPS ai cittadini" che prevede dal 01/01/2011, pur con la necessaria gradualita
in ragione della complessita del processo, l'utilizzo esclusivo del canale telematico per la
presentazione delle principali domande di prestazioni/servizi.

In relazione a quanto sopra, € stata rilasciata la procedura che consente I'invio della domande di
autorizzazione alla CISOA anche attraverso i servizi telematici accessibili direttamente dalle aziende
e consulenti, attraverso il portale dell'lstituto.

A partire dal 4 luglio '11 si da avvio alla telematizzazione delle richieste di autorizzazione alla
CISOA. Al fine di informare le aziende interessate € previsto un periodo transitorio di 6 mesi durante
il quale saranno comunque garantite le consuete modalita di presentazione.

Al termine del periodo transitorio, in data che sara appositamente comunicata e prevista comunque
entro la fine dellanno 2011, la trasmissione telematica diventera esclusiva ai fini della
presentazione delle richieste.

Si forniscono di seguito le istruzioni sui servizi telematizzati per aziende e consulenti in materia di
integrazioni salariali agricole.

2. Presentazione della domanda di autorizzazione alla CISOA.

La procedura e disponibile nel portale Inps www.inps.it nei Servizi OnLine:

« per Tipologia di Utente

« Aziende consulenti e professionisti

« Servizi per aziende e consulenti, a cui si accede tramite Codice Fiscale e PIN, rilasciato
dall’Istituto.

Le aziende/consulenti troveranno la nuova funzionalita nell'opzione "CIG", link “Acquisizione OnLine
Domande Cisoa".
Le funzionalita a disposizione dell’Utente sono:

Informazioni (link Introduzione)
Compilazione
Consultazione

Per quanto riguarda la modulistica e possibile visualizzare:
- il modello I1S/Agr.1 - COD. SR33 per la compilazione della domanda

- il modello 1S/Agr.1/bis - COD. SR43 per la compilazione della dichiarazione dei dati retributivi dei
lavoratori agricoli

Informazioni
Il link iniziale Introduzione fornisce le informazioni di carattere, introduttivo all’utilizzo della
procedura;

Compilazione
La sezione comprende le funzioni per la compilazione delle domande:

« Creazione: consente l'acquisizione di una nuova domanda mediante la compilazione di un
modello vuoto in cui dovranno essere indicati tutti i dati della richiesta. In alternativa é
possibile compilare la nuova domanda a partire da una copia di una domanda precedentemente
lavorata o disponibile tra quelle presenti nella sezione consultazione.


http://www.inps.it/
http://www.inps.it/Modulistica/leggiFile.asp?Canale=&IDArea=4&id_modulo=1575&id_file=5133&nome_file=SR43_IS_AGR_IMP.pdf
http://www.inps.it/Modulistica/leggiFile.asp?Canale=&IDArea=4&id_modulo=1575&id_file=5133&nome_file=SR43_IS_AGR_IMP.pdf

« Modifica: permette il completamento e la variazione delle domande ancora in fase di
compilazione.

« Invio: la funzione consente l'invio delle domande correttamente compilate. Una domanda
inviata non potra essere modificata. Se l'invio della domanda va a buon fine, la stessa sara
disponibile nella sezione “consultazione”.

Consultazione

La funzione “consultazione” permette di visualizzare I'’elenco delle domande presentate alle quali,
in genere entro 24 ore dall'invio, viene assegnato il numero di protocollo. In questa fase per
ciascuna domanda € disponibile la stampa in formato pdf del modello compilato (Mod. IS/Agr.1 -
COD. SR33).

E possibile inoltre stampare una ricevuta con il numero di protocollo che attesta la presentazione
della domanda .

3. Ricezione delle domande pervenute via web per gli utenti di sede

La procedura di consultazione delle domande CISOA pervenute via web e disponibile in Intranet nel
menu — Processi — Prestazione a Sostegno del Reddito — Domande CISOA pervenute via web.
Una volta selezionato il link verra presentato un menu con le seguenti opzioni:

Introduzione
Domande pervenute da web

Domande prese in carico dalla sede

Introduzione

Il pannello consente di avere informazioni quali:

« News: presenta le novita della procedura ;
« Manuale di istruzioni: consente di scaricare il manuale;
« Modulistica: riporta il link alla descrizione del “Flusso della procedura CISOA”

Domande pervenute da web

La funzione permette la consultazione delle domande di CISOA inviate telematicamente, mediante
selezione di parametri di ricerca quali codice fiscale dell’azienda o provincia del cantiere.

Le domande visualizzate nell’elenco saranno quelle rispondenti ai parametri di ricerca indicati,
inviate dalle aziende, consulenti e professionisti, protocollate e assegnate alla sede indicata
dall'azienda stessa.

Per ciascuna domanda visualizzata sono possibili le seguenti operazioni:

« selezionare la domanda: consente la visualizzazione del modello della domanda.
« trasferisci: consente il trasferimento della domanda ad altra sede.
« acquisisci: prende in carico la domanda trasferendone i dati negli archivi di sede.

Domande prese in carico dalla sede

La funzione “in carico” permette di visualizzare I'elenco delle domande gia prese in carico dalla
sede e consente anche l'inserimento negli archivi di sede di alcuni dati dei beneficiari presenti nel
modulo SR33.



Verranno visualizzate le prime dieci domande dell’elenco che si potranno ordinare per azienda-
cantiere o per codice fiscale o per data di presa in carico.
Per ciascuna domanda sono possibili le seguenti operazioni:

. selezionare la domanda: consente la visualizzazione della domanda che é gia stata trasferita
negli archivi di sede.

« acquisisci beneficiari: permette 'acquisizione dei beneficiari della domanda se non sono stati
precedentemente gia acquisiti.

Al termine dell’operazione di acquisizione, l'utente trovera disponibili i dati delle domande negli
archivi di sede e potra avviare l'istruttoria tramite le consuete procedure.

Per facilitare I'utilizzo della procedura si allegano i manuali esplicativi della procedura per le aziende
e per le sedi.

Il Direttore Generale
Nori



Sono presenti i seguenti allegati:

Allegato N.1
Allegato N.2

Cliccare sull'icona "ALLEGATI" per visualizzarli.
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CISOA

Cassa Integrazione Salariale Operai Agricoli

Funzioni per la Sede
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1. Generalita

Nel presente Manuale vengono riportate le istruzioni per I'utilizzo delle
funzionalita, a disposizione delle Sedi, finalizzate alla presa in carico delle
domande CISOA.

Tali domande vengono inviate via web dalle aziende e riguardano i
lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi
temporaneamente dal lavoro.

La procedura consente all’'Utente di Sede di visualizzare tutte le domande
correttamente pervenute, di prendere in carico quelle di interesse per
avviare l'istruttoria con le consuete procedure di sede.

Le funzionalita a disposizione dell’'Utente sono:
> Introduzione, con le informazioni di carattere introduttivo
all’utilizzo della procedura;
> Da web, riporta le funzioni di presa in carico delle domande
inviate dalle aziende
> In carico, riporta le informazioni delle domande gia prese in
carico dalle sedi.

Di seguito vengono illustrate nel dettaglio le modalita di accesso alla
procedura e le caratteristiche delle funzionalita.
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2. Accesso alla procedura

La procedura e disponibile nella Intranet dell’Istituto, nel menu Processi,
Prestazioni a sostegno del Reddito come evidenziato nell'immagine.
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Dal Menu Prestazioni a Sostegno del Reddito, selezionare:
Domande CISOA pervenute via web.
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3. Introduzione

La prima schermata, riportata di seguito, contiene 3 voci:

> News, dove vengono evidenziate, se presenti, le novita riguardanti
la procedura

> Manuale di istruzioni, consente di scaricare il presente manuale

> Modulistica, riporta il link alla descrizione del "“Flusso della
procedura CISOA.

CISOA - Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

introduzione

da web [ troduzione
Funzioni di gestione delle peri agricoli con contratto di lavoro 3 tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro.

E possibile visualizzare le domande pervenute via web dalle aziende e prendere in carico per poterne avwviare listruttoria con le consuete procedure di sede
Nella sezione in carico sono presenti le domande gi3 in carico alla sede.

in carico

o news
{nessun avvisa)

» manuale di istruzioni
Nel di i ioni sono deccritta le modality di utiizzo della procedurs CISOA.

« modulistica
E disponibile il flusso della procedura CISOA.
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4. Domande pervenute da web

La funzione “da web” visualizzata nella schermata riportata di seguito
permette, tramite l'inserimento dei parametri:

- codice fiscale dell’azienda

- provincia del cantiere

- la selezione del tasto cerca,
la visualizzazione della lista di domande presentate sulla base dei criteri
richiesti.

CISOA - Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

introduzione

g Domande pervenute da web

Le funziom disponibil per a presa in canco di una domanda cansentono [acquisizione, negh archivi di sede, dei dati present nelle domande presentate dalle
aziende.

Di sequito vengono elencate le domande attualmente inviate dalle azienda, protocollate e assegnate alla sede dall'azienda stessa,

E possibile ricercare la domande relative ad un'azienda in base al suo codice fiscale o alla provincia del fando o cantiere,

Per ciascuna domanda sono possibili le sequenti oparazioni:

+ selazionara |a domanda: consente la visualizzaziona in formato pdf del modello compilato della domanda.
+ trasferisci: consente il trasferimento della domanda ad altra sede.

. acqu\susci: prende in canco |a domanda trasferendone i dab negll archivi di sede.

- gcerca
Codice fiscale azi O ovincia canti cerca

sono state trovate 0 domande

Le domande esposte nell’elenco sono quelle inviate dalle aziende,
protocollate e assegnate alla sede indicata dall'azienda stessa.
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Selezionando il tasto cerca, senza parametri, verranno visualizzate le
prime dieci domande presenti per la sede.

Inoltre si potra:
» ordinare la lista prospettata per azienda-cantiere o per codice
fiscale
» scorrere le domande scegliendo tra ‘“successivo”’ e
“precedente”.

CISOA - Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

mm Domande pervenute da web

Le funzioni disponibili per la presa in carico di una domanda consentono I'acquisizione, negli archivi di sede, dei dati presenti nelle domande presentate dalle
aziende.

Di seqguito vengono elencate le domande attualmente inviate dalle azienda, protocollate e assegnate alla sede dallazienda stessa.

E possibile ricercare le domande relative ad un'azienda in base al suo codice fiscale o alla provincia del fondo o cantiere.

Per ciascuna domanda sono possibili le seguenti operazioni:

introduzione
LERVES

R * selezionare la domanda: consente |3 visualizzazione in formato pdf del modello compilato della domanda.

+ trasferisci: consente il trasferimento della domanda ad altra sede.

* acquisisci: prende in carico la domanda trasferendone i dati negli archivi di sede.

Criteri di ricerca
Codice fiscale azmndal:l Provincia cantlere|:| [ ]

sono state trovate 10 domande

periodo

AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVT (AL) 83000310066 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci
AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVI (AL) 83000310086 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci
AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVI (AL) 83000310066 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisiscl
AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVT (AL) 83000310066 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci
AZ_AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVI (AL) 83000310086 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci
AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVI (AL) 83000310066 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisiscl
AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVT (AL) 83000310066 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci
AZ_AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVI (AL) 83000310086 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci
AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVI (AL) 83000310066 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci
AZ.AGRICOLA GIUSTINIANA SRL - GAVT (AL) 83000310066 11/04/2011-17/04/2011 trasferisci acquisisci

I [T [ M mtranet leale 5~ [®ioe -

Per ciascuna domanda sono possibili le seguenti operazioni:

e selezionare la domanda: consente la visualizzazione in formato pdf
del modello compilato della domanda.
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e trasferisci: consente il trasferimento della domanda ad altra sede.

e acquisisci: prende in carico la domanda trasferendone i dati negli
archivi di sede.

CISOA - Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

mm Domande pervenute da web

Le funzioni disponibili per la presa in carico di una domanda consentono l'acquisizione, negli archivi di sede, del dati
presenti nelle domande presentate dalle aziende.

introduzione Di seguito vengono elencate le domande attualmente inviate dalle azienda, protocollate e assegnate alla sede
dall'azienda stessa.

da web E possibile ricercare le domande relative ad un'azienda in base al suoc codice fiscale o alla provincia del fondo o
cantiere.

in carico Per ciascuna domanda sono possibili le seguenti operazioni:

s selezionare la domanda: consente la visualizzazione in formato pdf del modello compilate della domanda.

s+ trasferisci: consente il trasferimento della domanda ad altra sede.

s acquisisci: prende in carico la domanda trasferendone i dati negli archivi di sede.

Criteri di ricerca

Codice fiscale aziendal:l Provincia cantierel:l @

sono state trovate 3 domande

periodo
Almaviva s.p.a. - Roma (RM) 1122334455667783 01/01/2011-31/01/2011 trasferisc acquisisc
altra azienda - Roma (RM) 1122334455667788 01/10/2010-20/01/2011 trasferisci acquisisci
PROVA - roma (rm) 1213546465456456 01/02/2011-15/03/2011 trasferisd acquisisci
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4.1 Trasferisci

Nella funzione trasferisci & possibile:
e Selezionare la domanda: consente la visualizzazione il modello
compilato della domanda (in formato pdf).
e Trasferire la domanda: consente il trasferimento della domanda alla
sede selezionata.

CISOA - Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi

temporaneamente dal lavoro

g rasferisd domanda |

La domanda Domanda (.....) PDF

risulta attualmente presentata presso questa sede.

introduzione E possibile trasferirla ad altra sede se non di competenza.

Dopo il trasferimento la domanda sara disponibile nell'elenco delle domande da
da web prendere in carico per la sede di trasferimento.

in carico e trasferisci: trasferisce la domanda ad altra sede.

Sede attuale: Sede (cadice sada)

trasferimento

Selezionare la sede verso la quale trasferire la domanda g
I—l\ : [ ‘ Trasferisci B
> | (selezionare) [zl

1%

Se si vuole trasferire una domanda bisogna selezionare la sede verso la
quale si la vuole trasferire ed in seguito selezionare il tasto “Trasferisci”.
Verra chiesta conferma del trasferimento o, in alternativa, € possibile
annullare l'operazione.

attenzione

Si vuole trasferire la domanda( «.-.. )

Confermare |l trasferimento@m

Se si conferma |'operazione la domanda verra imputata alla “Sede” in cui &
stata trasferita.
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Dopo aver effettuato il trasferimento, la domanda non sara piu visibile dalla
sede che ha effettuato il trasferimento e sara presente tra le domande della
sede a cui e stata assegnata.

4.2 Acquisisci

La funzione “Acquisisci” consente l'acquisizione dei dati della domanda
negli archivi di sede.

Affinché l'acquisizione avvenga in modo corretto bisogna selezionare un
cantiere tra quelli disponibili. L'elenco dei cantieri € quello attualmente
definito presso la sede.

gL Acquisisd domanda |
Acquisizione della domanda TECNOVERDE (03877330724) - BARI (BA) - 11/04/2011-17/04/2011

s acquisisci: consente 'acquisizione dei soli dati della domanda negli archivi di sede selezionando uno tra | cantieri
disponibili. L'elenco di questi cantieri & quello attualmente definito presso la sede. Nel caso in cui non sia presente
il cantiere di BARI relativo alla domanda sard necessario acquisirlo preventivamente presso la sede con le consuete
modalita; successivamente la domanda potra essere correttamente acquisita.

s acquisisci con beneficiari: consente 'acquisizione dell'elenco degli eventuali beneficiari contestualmente ai dati
della domanda; tale operazione & comunque possibile in un secondo momento.

Dopo 'acquisizione la domanda sara disponibile nell'elenco delle domande gia prese in carico.
acquisizione
acquisisci acquisisci con beneficiari

Selezionare il cantiere [BARI

La procedura segnalera all’'utente, tramite un messaggio, |'eventuale
assenza di cantieri per I'azienda di cui si vuole acquisire la domanda.

ﬁm

on sono presenti cantieri. Non & possibile acquisire la domanda.

acquisizione
Non sono presenti cantieri da selezionare & necessario acquisirli

In questo caso occorre acquisire il cantiere tramite le consuete procedure
di Sede e ripetere |'operazione.
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Dopo aver selezionato il cantiere si puo scegliere:
e acquisisci:se si vogliono acquisire solo i dati relativi alla domanda

e acquisisci con beneficiari: se si vogliono acquisire sia i dati della
domanda che quelli dei lavoratori beneficiari dichiarati sospesi nella
stessa.

Dopo aver selezionato una delle funzionalita si da la conferma la domanda
verra spostata dall’elenco delle domande “da web” a quello “in carico” cioe
tra le domande gia prese in carico dalla sede.

attenzione

Si vuole acquisire la domanda TECNOVERDE (03877330724) - BARI (BA) -
11/04/2011-17/04/2011

Confermare |'acquisizione? m m

acquisizione
Selezionare il cantiere | & acyuisisci con banziiciarn
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5. Domande in carico alla sede

La funzione “in carico” permette di visualizzare I'elenco delle domande gia
prese in carico dalla sede e, se possibile, consente l'inserimento di alcuni
dati dei beneficiari presenti nel modulo SR33 negli archivi di sede.
Verranno visualizzate le prime dieci domande dell’elenco che si potranno
ordinare per azienda-cantiere o per codice fiscale o per data di presa
in carico. E’ possibile inoltre scorrere le domande selezionando
“successivo” e “precedente”.

CISOA - Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

mm Domande in carico alla sede
Elenco delle domande prese in carice dalla sede.

E possibile ricercare le domande relative ad una azienda in base al suo codice fiscale o alla provincia del fondo o cantiere.
introduzione Sono possibili le sequenti operazioni:

da web + selezionare la domanda: consente la visualizzazione del modello compilato della domanda.

in carico » acquisisci beneficiari: consente I'acquisizione dell'elenco beneficiari anche se la domanda & stata gi& trasferita negli archivi di
sede..

A

Criteri di ricerca

Codice fiscale azienda| | Provincia cantiere[ | m

sono state trovate 5 domande

il azienda - cantiere [ afl] codice fiscale B periodo <@l data di presa in carico i

COPIA Almaviva s.p.a. - Roma (RM) 1122334455667788  01/01/2011-31/01/2011 25/02/2011 15.04.34 ggﬂg}fgfgl
COMUNITA MONTANA BELLUNESE - bari (ba) 04576350484 01/04/2011-25/04/2011 23/03/201112.19.39  ACdbeL
SMA SPA - monopoli (ba) 04576350484 01/04/2011-30/04/2011 23/03/2011 12.57.49  ACAUISC

Si puo effettuare la ricerca delle domande relative ad un'azienda in base al
codice fiscale dell’azienda o alla provincia del fondo o cantiere.

Criteri di ricerca

Codice fiscale azienda| | Provincia cantiere[ | [Eaied
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Per ciascuna domanda sono possibili le seguenti operazioni:

e selezionare la domanda: consente la visualizzazione del modello
compilato della domanda (in formato Pdf) che & gia stata trasferita
negli archivi di sede.

e acquisisci beneficiari: permette I'acquisizione dei beneficiari della
domanda se non sono stati precedentemente gia acquisiti.

CISOA

- Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavoro a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

introduzione

da web

in carico

Por >

mm Domande in carico alla sede

Elenco delle domande prese in carico dalla sede.
E possibile ricercare le domande relative ad una azienda in base al suo codice fiscale o alla provincia del fondo o cantiere.

Sono possibili le seguenti operazioni:
+ selezionare la domanda: consente la visualizzazione del modello compilato della domanda.

« acquisisci beneficiari: consente 'acquisizione dell'elenco beneficiari anche se la domanda & stata gia trasferita negli archivi di
sede..

Criteri di ricerca

Codice fiscale azienda| | Provincia cantiere| | m
sono state trovate 5 domande
periodo data i presa in carico

COPIA Almaviva s.p.a. - Roma (RM) 1122334455667788  01/01/2011-31/01/2011 25/02/2011 15.04.34 Egﬂg#f{‘f;‘l
COMUNITA MONTANA BELLUNESE - bari (ba) 04576350484 01/04/2011-25/04/2011 23/03/2011 12.19.39 b"‘;ﬁé‘%ﬂgi
SMA SPA - monopoli (ba) 04576350484 01/04/2011-30/04/2011 23/03/2011 12.57.49 b“;?:#g?;ii
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5.1 Acquisisci Beneficiari

La funzionalita consente di acquisire i lavoratori beneficiari dichiarati sospesi
nella domanda.

mm Domande in carico alla sede
Elenco delle domande prese in carico dalla sede.
E possibile ricercare le domande relative ad una azienda in base al suo codice fiscale o alla provincia del fondo o cantiere.
Sono possibili le seguenti operazioni:

« selezionare la domanda: consente la visualizzazione del modello compilato della domanda.

¢ acquisisci beneficiari: consente I'acquisizione dell'elenco beneficiari anche se la domanda & stata gia trasferita negli
archivi di sede..

Criteri di ricerca

Codice fiscale azienda| | Provincia cantierel:| m
sono state trovate 2 domande
periodo
TECNOVERDE - BART (BA) 03877330724 11/04/2011-17/04/2011 08/04/2011 15.47.00 bagr?é'}fci?a‘;i
TECNOVERDE - BARI (BA) 03877330724 11/04/2011-17/04/2011 08/04/2011 15.58.44 Sé,?;’%?c'f’ai'.

Dopo aver selezionato “acquisisci beneficiari” comparira un riquadro
dove si potra visualizzare l'esito dell’acquisizione ed il dettaglio dei
lavoratori acquisiti.

@l €sito acquisizione benefidari |
Domanda: TECNOVERDE (03877330724) - BARI (BA) - 11/04/2011-17/04/2011
Numero dei lavoratori dichiarati sospesi nella domanda: 2

esito
il beneficiario CLFNTN55H03E155D e' stato inserito correttamente negli archivi di sede
il beneficiario LNTSVT39C15A662] e' stato inserito correttamente negli archivi di sede

6 Istruttoria

Al termine dell’'operazione di acquisizione, |'utente trovera disponibili i dati
delle domande negli archivi di sede e potra avviare l'istruttoria tramite le
consuete procedure.

pag. 15 di 15






[N

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

Q 15 giugno 2011

CISOA

Cassa Integrazione Salariale Operai Agricoli

Manuale Operativo per le aziende ed |
consulenti

pag. 1di 22





[N

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

e

15 giugno 2011

Indice
1 GENERALITA L. e 3
2 ACCESSO ALLA PROCEDURA .. et eaas 3
3 INTRODUZIONE. .. ettt ee e aeeiaaeeaas 7
4 COMPILAZIONE .. e eeeaa 9
N O /= V.4 [ ] = 10
4 Y/ o Yo = 10
4 S 110 Y/ T 12
5 CONSULT AZIONE. ..t e e e eaeaaaaannn 14
6 GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA ..o 15
6.1 Dettaglio della domanda...........ooiiiiiiiii e 16
6.2 QUAAI A, B € Corriiii 17
LSRG T © 1 - T [ o T 5 2 18
ST @ T - T [ o T = 19
LSS T © 1 - T [ o T 21
6.6 Quadro H e informativa sul trattamento dei dati personali......... 22

pag. 2 di 22





[N

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

Q 15 giugno 2011

1 GENERALITA

L'integrazione salariale € un intervento a sostegno delle aziende in
difficolta che garantisce al lavoratore un reddito sostitutivo della
retribuzione.

Per ottenere la prestazione il datore di lavoro deve compilare il modulo
in tutte le sue parti e consegnarlo agli uffici Inps di zona o ai Centri per
I'impiego entro 15 giorni dall'inizio della sospensione dell'attivita
aziendale.

Se la domanda viene presentata in ritardo il trattamento puo essere
concesso solo a partire dai sette giorni precedenti la data di
presentazione.

Nel presente Manuale vengono riportate le istruzioni per l'utilizzo
delle funzionalita web che I'lstituto mette a disposizione di Aziende e
Consulenti del Lavoro per I'acquisizione, I'invio e la visualizzazione
degli esiti delle domande CISOA tramite il portale dell’'lstituto.

2 ACCESSO ALLA PROCEDURA

La procedura e disponibile nel portale Inps www.inps.it nei Servizi
online:
e per Tipologia di Utente
e Aziende consulenti e professionisti
e Servizi per aziende e consulenti, a cui si accede tramite Codice
Fiscale e PIN, rilasciato dall’'lstituto.

Di seguito si riportano le schermate in cui vengono evidenziati i
passaggi
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Le funzionalita a disposizione dell’'Utente sono:

Introduzione, con le informazioni di carattere introduttivo

all’utilizzo della procedura;
e Compilazione, riporta le funzioni per la compilazione delle

domande
e Consultazione, riporta le informazioni delle domande

correttamente inviate.

Di seguito vengono illustrate nel dettaglio le caratteristiche delle

funzionalita.
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3 INTRODUZIONE

Nella funzione “introduzione” € possibile consultare le novita e gli
aggiornamenti sulla procedura e visualizzare e scaricare il presente
manuale di istruzioni.

L'integrazione salariale & un intervento a sostegno delle aziende in difficolta che garantisce al
lavoratore un reddito sostitutivo della retribuzione.

Per ottenere la prestazione il datore di lavoro deve compilare il modulo in tutte le sue parti e
consegnarlo agli uffici Tnps di zona o ai Centri per I'impiego entro 15 giorni dall'inizio della
compilazione sospensione dell'attivitad aziendale.

Se la domanda viene presentata in ritardo il trattamento pud essere concesso solo a partire dai
sette glorni precedent! la data di presentazione. Se il lavoratore perde il diritto all'integrazione per
omessa o tardiva presentazione della domanda, il datore di lavoro & tenuto, comunque, a
corrispondere la prestazione al lavoratore.

introduzione

consultazione

s news
La procedura per invio on-line & attiva a partire dal

+« manuale di Istruzioni

+ modulistica
E disponibile il modello cartaceo (Mod. 15/Agr.1 - COD. SR33) per la compilazione della

[ domanda.

E anche disponibile il modello cartaceo (Mod. 15/Agr.1/bis - COD. 5R43) per la compilazione
della dichiarazione dei dati retributivi dei lavoratori agricoli.

Per quanto riguarda la modulistica e possibile visualizzare:

e il modello cartaceo (Mod. IS/Agr.1 - COD. SR33) per la
compilazione della domanda

e il modello cartaceo (Mod. IS/Agr.1/bis - COD. SR43) per la

compilazione della dichiarazione dei dati retributivi dei lavoratori
agricoli .
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Integrazione salariale
Domanda per i lavoratori agricoli con contratio di Javoro a tempo
indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro (CISOA)
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Integrazione salariale
Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavore a tempo

S0Spesi tempor dal lavoro (CISOA) - 15

RISERVATO ALLA SEDE INPS |

Data dl rcezione dela domanda pervenuta

GalfU=cio Frovinciaie dei Lavoro. i

(BA Daii deltitolare o legale rappresentante dell'azienda.
coGNOME NOME

CODICE FISCALE

B Da relativi al'azienda

DENOMINAZIONE DELL'AZIENDA AGRICOLA

(CODIGE FISCALE TR0

COMUNE IN CUI ESERCITA LATTIVITA'
PROVINCIA FRAZIONE] CONTRADA
INDIRIZZO

TELEFONO"

INDIRIZZED E-MAIL®

"

Dati relativi al fando o al cantiere

UBICAZIONE

ALTITUDINE

* D Facooliv

Mod. ISiAgr.1
COD. SRI3

IS —

Integrazione salariale 1/3
Dichiarazione dei dati retributivi dei lavoratori agricoli
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O e O legaie rpsresenune
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Integrazione salariale 2/a
Dichiarazione dei dati retributivi dei lavoratori agricoli
{operai, impiegati e quadi)

Dati relatri alle giormate retbuile”

Mod IS/Agr.1/bls - COD. SR43
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4 COMPILAZIONE

La funzione “compilazione” permette la gestione delle domande
attualmente in lavorazione

CISOA - Domanda per i lavoratori agricoli con contratto di lavero a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

introduzione

compilazione -7

consultazione Compilazione una nuova domanda partendo da un modello vuoto.

mm  Compilazione

Gestione delle domande attualmente in lavorazione.

Per ciascuna di esse & possibile effettuare modifiche ai dati.

Prima di procedere all'invio di una domanda & necessario che il controllo dia un esito positivo; in caso contrario sara
necassario provvedere alla risoluzione delle segnalazioni.

e creazione

In alternativa & possibile utilizzare una copia di una domanda precedentemente lavorata o disponibile tra quelle
presenti nella sezione consultazione.

modifica
Di seguito I'elenca delle domande ancora in fase di compilazione.
E possibile completarle per poter effettuare il controllo necessario prima dell'invio alla sede INPS di competenza.

(elenco delle domande da modificare)

e invio
Elenco delle domande correttamente compilate da inviare.
Si possono ancora effettuare modifiche; in questo caso sara necessario un nuovo controllo.

(elenco delle domande da inviare)

Sono disponibili le seguenti operazioni:

Creazione di una nuova domanda compilando un modello
vuoto.

In alternativa e possibile utilizzare una copia di una domanda
precedentemente lavorata o disponibile tra quelle presenti nella
sezione consultazione.

Modifica delle domande ancora in fase di compilazione.
Nell’elenco sono presenti le domande che possono essere
completate e controllate prima dell'invio alla sede INPS di
competenza.

Invio delle domande correttamente compilate. Si possono

ancora effettuare modifiche ed in questo caso sara necessario un
nuovo controllo.
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4.1 Creazione

La sezione creazione consente la compilazione di una nuova domanda
selezionando un modello completamente vuoto. In questo caso €
necessario fare riferimento al capitolo Guida alla compilazione della
domanda piu avanti in questo manuale.

4.2 Modifica

La sezione modifica elenca, se disponibili, le domande attualmente in
lavorazione e cioé tutte le domande compilate ma non ancora
controllate. In questa fase e possibile ancora apportare modifiche ai
dati inseriti.

In questo caso €& necessario fare riferimento al capitolo Guida alla
compilazione della domanda piu avanti in questo manuale.

Per ciascuna domanda sono disponibili le funzioni:

e Beneficiari
Nel pannello seguente e possibile inserire i dati dei beneficiari da
allegare alla domanda. Compilare tutti i campi obbligatori ed
inviarli premendo il pulsante. Vengono immediatamente
segnalati eventuali errori o inesattezze. Se l'operazione e invece
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corretta, il beneficiario verra aggiunto all’'elenco dei lavoratori.
B Gestione dei beneficiari |

Gestione dell'elenco dei beneficiari per la domanda: ...

E possibile aggiungere singoli lavoratori all'elenco oppure inviare un file contenente un elenco di beneficiari.
1l file dovra contenere un tracciato dati opportuno, come descrito nella pagina di introduzione.

* beneficiario singolo
Per inserire un singolo lavoratore & necessario digitare i dati richiesti:

codice ﬂscale*| | nome"| cognome™
sesso* | |M | F datadi nascita*l:l
provincia nascita® | (SELEZIONARE) =] B comune|(SELEZIONARE) =

stato di nascwta*‘ |

cittadinanza® ‘ |

data inizio contratto a tempo indeterminato™ l:l

mansioni effettivamente svolte al momento della sospensicne“|

assenze a inizio sospensione da\‘ ‘ aI| ‘ glorml:l mutlvol(SELEZIONARE] j

sospensione attivita™|[SELEZIONARE) ;I dal"| | a\“| numero giorni di mtegrazione"l:l

* invio file
Selezionare il file da inviare:

Sfoglia...
iz

Di seguito I'elenco dei beneficiari attualmente presenti
Codice fiscale Cognome e nome Data Mansioni Assenze Sospensione  Giorni
Dalfal Giorni Motivoe Dal/al Causa

(*) dati obbligatori

Allegati
E possibile associare ad una domanda un elenco di allegati in

formato elettronico.
= Allegati |

Gestione degli allegati per la domanda: .

E possibile allegare file alla domanda corrente.
Di seguito vengono riportati gli allegati attualmente presenti

(nessun allegato presente)

Per aggiungere un file in allegato & necessario selezionarlo e premere il pulsante allega (file non superiori a 10Mb}).

Sfoglia...

Controlla

prima di poter inviare una domanda ad INPS e necessario
controllare i dati inseriti. Con questa funzione vengono
evidenziate eventuali incongruenze tra i dati nei diversi quadri.
Per ciascuna segnalazione si riporta la gravita: nel caso di
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"errore” e necessario correggere il dato, in caso di semplice
segnalazione la domanda potra essere inviata presso INPS;
tuttavia la sede potra richiedere ulteriore documentazione in fase
di istruttoria.

Copia

ogni domanda pu0 essere copiata per crearne un duplicato da
utilizzare nei casi in cui sia sufficiente apportare poche modifiche
rispetto ad altre domande. Una domanda copiata verra sempre
elencata nella sezione modifica.

Cancella
e possibile cancellare una domanda. Il sistema chiedera
conferma prima di effettuare la cancellazione. Attenzione non e

possibile recuperare una domanda cancellata.

4.3 Invio

La sezione invio elenca le domande formalmente corrette pronte per
essere presentate ad INPS. In questa fase €& ancora possibile
modificare la domanda, ma sara poi necessario rieseguire il "controllo"
prima di poter procedere all'invio.

Per ciascuna domanda sono disponibili le funzioni:

Beneficiari
(vedi paragrafo precedente)

Allegati
(vedi paragrafo precedente)

Invia

La funzione consente l'invio della domanda ad INPS. Viene
chiesta conferma per |'operazione. Attenzione una domanda
inviata non potra piu essere modificata. Se l'operazione va a
buon fina, la domanda sara disponibile nella sezione
consultazione.
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La funzione “consultazione” permette di visualizzare I'elenco delle
domande presentate alle quali, in genere entro 24 ore dall’invio, viene
assegnato il numero di protocollo.

In questa fase per ciascuna domanda e disponibile la stampa in
formato PDF del modello cartaceo compilato (Mod. IS/Agr.1 - COD.
SR33).

E possibile inoltre stampare una ricevuta che attesta la presentazione
della domanda: tale ricevuta riporta il numero di protocollo assegnato
da INPS nel momento del ricevimento della domanda.

Consultazione

Nell'elenco sono riportate le domande presentate.
Per ciascuna di esse, appena disponibile, viene indicato il numero di protocollo.
introduzione E possibile stampare una ricevuta che attesta la presentazione della domanda.

compilazione elenco domande...

{ I consultazione

pag. 14 di 22





[N

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

\ T

15 giugno 2011

6 GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda é strutturata e schematizzata nella seguente tabella:

Quadri

Sede di
presentazione

Informativa sul
trattamento dei
dati personali.

Descrizione
Sede di presentazione e

Obbligatorieta (*)

modalita di pagamento S|
Dati del titolare o legale
g Si
rappresentante dell'azienda
Dati relativi all'azienda S| ma non per tutti i
campi
Dati relativi al fondo o al S|
cantiere
Lavoratori addetti alle NO

colture del fondo/cantiere

Periodo o motivo della
sospensione di attivita e
numero lavoratori

S| ma non per tutti i

campi

Dati dei lavoratori
interessati all'integrazione
salariale

NO

Eventuali annotazioni
dell'azienda

NO

Dichiarazione di
responsabilita del
titolare/legale
rappresentante dell'azienda
agricola

SI

Presa visione
dell'informativa sul
trattamento dei dati
personali

SI

Per un'esatta compilazione della domanda
correttamente tutti i campi obbligatori cioé i campi contrassegnati
con un asterisco (*).

€ necessario

. I . salva
Al termine della compilazione premere il pulsante -

inserire
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Per prima cosa si chiede di selezionare la sede di presentazione e la
modalita di pagamento che pud essere "pagamento diretto" o per

"conguaglio”.

EINPS - CISOA web - Windows Internef| ire)
agrigento (0100)

@‘\:\9 e |E 1/ A clsoaweb.sviluppe.inpsit/r o E (2791)
File Modifica Visualizza Preferiti Strumen 2l5sandria (0200)

x @Converti v [ Seleziona :ggﬁga(é%%g?)
¢ Preferiti ‘ 55 & HotMail gratuita &| Persml Zgzsllgi ((Bg%%])
arezzo (0500)
ariano irpino (0840)

|8 INFS - CI50A web

servizi perle , avpisa (A0

" bari (0900)
[MENU | Invio Domande CIGS |Acqu . i1aq5 (7202)

CISOA - Domanda per i EITNgltlii)]
benevento (1100)
bergamo (1200)
biella (3901)
bologna (1300)
bolzano (1400)
Alla sede di brescia (1500)

brindisi (1600)

busto arsizio (8790)
LT cadliari (1700)

caltagirone (2190)
Cognome*dcaltamsserta (1800)

introduzione

compilazione

consultazione

nps ,I‘E’A‘(Z:ITC‘,‘J:LE ’l.. b03 |fo]gg 2SCOl picena (0600)
U1V previDENZA asti (0700)
€Y sociae Voi siete qui: avelino (0800)

F 3802
G Z I e n d e e ;;?ééﬁgr?a( pOZZC)I di gotto (4892)

ik

] I 0x] [ Live Search e

fi - 8

= pm Pagina ~ Sicurezza = Strumenti = @

‘ ‘ TROVA |

[Modifica e-mail] [Modifica PIN] [LogOut]

4 INDIETRO

ande CISOA | Invio richieste CIG Pagamenti Diretti

'to di lavoro a tempo indeterminato sospesi temporaneamente dal lavoro

compilazione della domanda

Si richiede la seguente modalita di pagamento: pagamento diretto@ conguaglio@

itante dell'azienda*

3

[ ] Nome*|[

| Codicefiscales |
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6.2 Quadri A,BeC

Successivamente si dovranno inserire i dati relativi al rappresentante
dell’azienda, all’azienda e al fondo o al cantiere.

mmm Sede di presentazione*

Alla sede di |roma tiburtino (7013) M Si richiede la seguente modalita di pagamento: pagamento diretto@ conguag]iolﬂ

S A - Dati del titolare o legale rappresentante dell'azienda*®

Cognome*[ROSSI | Nome*[MARIQ | Codice fiscale*RSSMR67ZTRL60SP
el B - Dati relativi all'azienda*
Denominazione dell'azienda agricola™ [VERDEAGRICOLTURA |
Codice fiscale* [2367849322 Tipo* (SELEZIONARE) >
—— T — :(SELEZIONARE)
Comune in cui esercita 'attivita ROMA COLTIVATORE DIRETTO (CD)
Provincia™ Frazione Contrad CONSORZIO DI BONIFICA O IRRIGAZIONE (CB)
Indirizzo* [VIA DANTE | [EONDUZIONE IN ECONOMIA (CE)
ENTE PUBBLICO ESERCENTE FORESTAZIONE (EF)
jlelctono L Gelitiole MEZZADRIA O COLONIA (CM)

Indirizzo e-mail | \

mml C - Dati relativi al fondo o al cantiere*
Ubicazione*[VIA VIRGILIO | Altitudine*[350 | Comune*[TIVOLI | Provincia=RM_|
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Il quadro D contiene i dati relativi ai lavoratori addetti alle colture.
Nel caso in cui si compili il campo descrizione sara necessario anche
indicare i valori numerici evidenziati in figura.

D - Lavoratori addetti alle colture del fondo/cantiere |
Colture Bestiame Eventuali attivita connesse Totale lavoratori in forza
Descrizione specie Tipologia Descrizione attivita
Superficie N. lavoratori N. capi N. lavoratori Entita prodotto N. lavoratori N. lavoratori
ettari Operai Imp Operai Imp medio annuo Operai  Imp Operai Imp
Quadri Quadri Quadri Quadri
| | ‘ | | ‘ descrizioni
{ [ ] Il Il Il N B | [ ] [ ]
| il | | |
L1 i T e | Sl — [ I [ ]
| | | | | \
1 S PN /A | O S 1 T ] [ ]
| | | | | |
L1 [ o o S | — 1 1 ] L]
| il | | \
L] =R =TT B 1 31 [ [ ]
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Arrivati al quadro E bisogna scegliere la causale di sospensione tra
quelle elencate e dichiarare i periodi di sospensione.

Per ogni riga compilata e obbligatorio indicare i valori numerici
(specificando O per indicare "nessun lavoratore").

] F - Periodo o motivo della sospensione di attivita e numero lavoratori*

Causale della sospensione di attivita* (selezionare) \V|
(selezionare)
Numero Periodo Awversita' atmosferiche (01) Fi Totale lavoratori
progressivo Stasi stagionale (02)
Dal Al Fenomeniinfeltvi(03) ____________________ Operai Impiegati
1 ‘ [ >-Mancanza di materie prime (04) . |
T Ristrutturazione aziendale (05)
5 \ | | Maotivi economici (06) |:| |:|
Fenomeni epidemici dovuti ad Afta Epizootica (07)
3 \ | | Calamita’ naturali (Legae 223 dellAgosto 1991) (08) R
Fenomeni alluvionali in Valtellina ed Alto Piemonte (09
4 ‘ | | Calamita' naturali (Legge 286 e 215/1989) (10) s l:l l:l
5 \ | | L1 11 T T 71 W]
6 \ i ) T SN S O |

E’ importante che i periodi non si sovrappongano.

A titolo esemplificativo di seguito si riporta un esempio di caso in cui la
domanda é compilata correttamente

mmm E - Periodo o motivo della sospensione di attivita e nhumero lavoratori*

Causale della sospensione di attivita* | Awersita’ atmosferiche (01)
Numero Periodo Numero Operai Impiegati/quadri Totale lavoratori
progressivo giorni
Uomini Donne Uomini Donne Operai Impiegati
15 3 o | [o o |
15 [2 [0 1 2

[ B B - O R N

mentre la figura successiva mostra una compilazione errata.
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mmm E - Periodo o motivo della sospensione di attivita e numero lavoratori*

Causale della sospensione di attivita* \Awersita‘ atmosferiche (01)
Numero Periodo Numero Operai Impiegati/quadri Totale lavoratori
progressivo giorni
Uomini Donne Uomini Donne Operai Impiegati

1 | B |8 J@ | Jo | is s |

2 | B 18 1@ |1 2 | jz Wi |

3 | | | | L] | | N |

4 | 1 10 17 1§ Ml |

5 | | | | | | | | | .

6 | T o 9 0 T§ Wy |

Attenzione: la data di presentazione dovrebbe essere entro 15 giorni
dall'inizio della prima sospensione.

. Segnalazion |
Per la domanda si evidenziano alcuni errori.

Le segnalazioni indicate come errore vanno corrette per poter salvare i dati.

Nel caso invece di messaggio di avviso, sara possibile comungue inviare la domanda.

Si consiglia di correggere quanto indicato e di effettuare di nuovo il controllo della domanda:

messaggio errore
Quadro E - La data di presentazione dovrebbe essere entro i 15 giorni successivi alla prima data di sospensione. NO
La domanda pud comunque essere inviata alla sede INPS. NO
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6.5 Quadro F

1

2

3

Il quadro F contiene i dati relativi ai lavoratori interessati

all'integrazione salariale.
Riporta il dettaglio di ciascun lavoratore e in questa fase della
compilazione della domanda non e modificabile.

F - Dati dei lavoratori interessati all'integrazione salariale

Attenzione.
Per la compilazione del quadro F & necessario utilizzare la funzione di gestione beneficiari disponibile nel pannello di compilazione
Codice fiscale Cognome e nome Data Mansioni Assenze Sospensione Giorni
Dal/al Giorni Motivo Dal/al Causa
LNEFNCS8E05SC708E LEONE FRANCESCO ~ 01/01/1990 OPERAIO 0 a5 15
30/03/2011
10/03/2011
LNEGPP8BED6G273W LEONE GIUSEPPE 01/04/2008 OPERAIO 0 30/03/2011 1 15
10/03/2011
TLLBDT66H20C708F TALLUTO BENEDETTCO 01/01/1990 OPERAIQ 0 30/03/2011 1 15

La compilazione del quadro F e consentita solo dalla funzione
beneficiari disponibile nella sezione "compilazione”; solo in questa
modo infatti € disponibile la funzione per l'inserimento dei dati di
ciascun lavoratore.
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Quando si e compilata la domanda e necessario inserire la data e
firmare la dichiarazione di responsabilita; dopo aver preso visione
dell'informativa sul trattamento dei dati personali, premere “salva”
per salvare la domanda.

m H - Dichiarazione di responsabilita del titolare /legale rappresentante dell’azienda agricola

Mi impegno a comunicare tempestivamente all'Inps qualsiasi variazione.

Dichiaro che le notizie fornite in questo modulo ed | documenti ad esso allegati rispondono a veritd e sono consapevole delle conseguenze
previste per chi rende dichiarazioni false (artt. 48, 73, 75 e 76 D.P.R. 445/2000).

Dichiaro inoltre che tutti i lavoratori indicati al punto "F" sono stati assunti con contratto a tempo indeterminato che prevede un impegno
contrattuale a tutti gli effetti, anche contributivi, a far svolgere almeno 181 giornate annue di effettivo lavoro.

bat_____Drima*le] {7

mm  Informativa sul trattamento dei dati personali
(Art. 13 del d. Igs. 30 giugno 2003, n. 196, recante "Codice in materia di protezione dei dati personali")

L'Inps con sede in Roma, via Ciro il Grande, 21, in qualita di Titolare del trattamento, la informa che tutti i dati personali che la riguardano,
compresi guelli sensibili e giudiziari, raccolti attraverso la compilazione del presente modulo, saranno trattati in osservanza dei presupposti
e dei limiti stabiliti dal Codice, nonché dalla legge e dai regolamenti, al fine di svolgere le funzioni istituzionali in materia previdenziale,
fiscale, assicurativa, assistenziale e amministrativa su base sanitaria.

Il trattamento dei dati avverra, anche con |'utilizzo di strumenti elettronici, ad opera di dipendenti dell'Istituto opportunamente incaricati e
istruiti, attraverso logiche strettamente correlate alle finalita per le quali sono raccolti; eccezionalmente potranno conoscere | suoi dati altri
soggetti, che forniscono servizi o svolgono attivita strumentali per conto dell'Inps e operano in qualita di Responsabili designati
dall'Istituto.

I suoi dati personali potranno essere comunicati, se strettamente necessario per la definizione della pratica, ad altri soggetti pubblici o
privati, tra cui Istituti di credito o Uffici Postali, altre Amministrazioni, Enti o Casse di previdenza obbligatoria. 1l conferimento dei dati &
obbligatorio e la mancata fornitura potrd comportare impaossibilita o ritardi nella definizione dei procedimenti che la riguardano.

L'Inps la informa, infine, che & nelle sue facolta esercitare il diritto di accesso previsto dall'art. 7 del Codice, rivolgendosi direttamente al
direttore della struttura territorialmente competente all'istruttoria della presente domanda; se si tratta di una agenzia, 'istanza deve
essere presentata al direttore provinciale o subprovinciale, anche per il tramite dell'agenzia stessa.

(*) campi obbligatori . 'l

Tale operazione consente la visualizzazione di eventuali segnalazioni di
errori formali di compilazione o di mancanza di dati obbligatori.
Tuttavia anche nel caso di salvataggio corretto dei dati sara necessario
procedere con la fase di controllo della domanda per verificare la
congruenza dei dati presenti nei diversi quadri. La funzione di controllo
e disponibile nella sezione consultazione.
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